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a - Informations générales - Se connecter a CHORUS DT

L'application CHORUS DT peut étre utilisée de n‘importe quel ordinateur disposant d’'une connexion
Internet :

- via le site internet du Rectorat de Bordeaux : www.ac-bordeaux.fr en cliquant dans « Acces rapide »,
lien « Arena » (accéder a vos applications).

- directement sur le portail CHORUS DT a I'adresse suivante : https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/

L’authentification pour accéder aux applications se fait en saisissant : I'identifiant et le mot de passe
de votre messagerie académique.

Cliquer ensuite sur « Gestion des personnels » puis sur « Gestion des Déplacements temporaires (DT) »

e = - = . "
ARENA - Accedez a vos applications
;"':'t’.' Bienvenue Mme Corinne TILLAUD Derniére connexion le 25/09/2022 & 11:38
nation
M Gestion des déplacements temporaires (DT) M I-Prof Assistant Carriére
3 Déplacements Temporaires I-Prof Gestion
Racheiche M Gestion de la formation continue (GAIA) 3l Mon Portail Agent
GAIA - Accés individuel Mon Portail Agent
™ Scolarité du 1er 3 SIRHEN A Services RH
'O‘“j' S:CH SN SIRHEN-PRODUCTION Portail Gestionnaire Plate-forme de gestion de rendez-vous RH
degre Portail SIRH Plateforme collaborative externe
A Scolarité du 2nd »
degré M Elections professionnelles
e Gérer ses abonnements : infos syndicales
M Examens et académiques
concours Gérer ses abonnements : infos syndicales nationales
M Gestion des M Applications locales de gestion des
personnels personnels
3 Administration Sgg:“e sants:fdcutlie
financiere et Sofia-FMO

comptable Atlas - Instruction des dossiers d'avancement ATSS
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1b - Informations générales - Ecran d'accueil

BEPUBLIGUE o Charus Déplacements Temporaires

FRANCAISE

| Sommaire |

Accueil Ordres de mission Etats de frais Reportings - Q - E

ACCUEIL

0 Messages aux utilisateurs

< Mentions légales CNIL { RGPD

< Notices

[ Homologation RGS

MES TACHES

H Ordres de mission

SRHEU
20TU2
SGEIKI

SGIFA

a0z
11097022
a7z

02072022

SAD4

BLAYE
PARIS
PYREMEES-ATLANTIIUES

PYREMEES-ATLANTIQUES

Pour créer et

de mission

Pour rechercher

rechercher les ordres les états de frais

403 33 €
302 00 €
A7 50E

26T 50 €

Les ordres de
mission ou états
de frais en attente
de traitement

n Etats de frais

Aucune donnée n'est disponible

2
Renseigner la
fiche profil
Déconnexion

SAP Concur [C]
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2 - FICHE PROFIL

a — Acces a la fiche profil

b — Qui renseigne les informations contenues dans la fiche profil
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2a Acces a la fiche profil

{ o H
Taaneasy € Chorus Déplacements Temporaires

Cliquer sur & pour accéder a la fiche profil

2b Qui renseigne les informations contenues dans la fiche profil

« Certaines zones de la fiche profil ne sont pas modifiables, zone grisée a I'écran (ex:
structure opérationnelle, résidence administrative ou familiale, Infos banque), ces
informations sont intégrées par les bascules mensuelles a partir des bases SIRH
académiques.

« Les informations enregistrées sur les onglets « Habilitation » « Délégations
d’habilitations » sont générés par les administrateurs CHORUS DT.

« Onglet « Infos Banque » agrémentées par les bascules SIRH pour les missionnés
intégrés dans ces bases.

* Le missionné ou son ASSIST (délégué de saisie pour un ou des missionnés) peuvent
se connecter a I'application et accéder a la fiche profil pour compléter et/ou tenir a
jour les zones accessibles a la saisie des onglets suivants: Général — Coordonnées -
Préférences voyageur — Véhicules

Direction des affaires financiéres — DAF 3 7 06/02/2023



EX
ACADEMIE

DE BORDEAUX
o

3 FICHE PROFIL - Compléter les onglets

3 a Onglet «Infos générales »

3 b Onglet « Coordonnées »

3 c Onglet « Préférences voyageur »

3 d Onglet « Véhicules »
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3 - Renseigner la fiche profil

- Avant une premiére réservation de prestations : certaines zones doivent
obligatoirement étre renseignées :

a. Onglet général : agence de voyage (code TAMP) et date de naissance

b. Onglet cordonnées: numeéro de téléphone et adresse courriel

c. Onglet préférences voyageur : Préférences Ebooking

- Utilisation de son véhicule personnel dans le cadre de ses missions :

d. Onglet véhicule (tableau a compléter)
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R

3 a-Onglet « Infos générales » complété par les gestionnaires ou missionné ou ASSIT
gestionnaire : zones enveloppe de moyens - valideur VH1
missionné ou ASSIST : zones agence de voyage - date de naissance

s
REPUSLIQUE
FRANCAISE

Recherche d'un collaborateur

E - M.EN.: ACADEMIE DE BORDEAUX (FDBFSACBDB01A39)

CARRE CARRE

w_ Chorus Déplacements Temporaires

Infos générales

A 1
D Modifier le n

Soceé

EBORD (M.EN.: ACA ..

N* bars CHORUS
1800000350

Axes analytiques

Enveloppes do moyens

not de passe

Coordonnées

Q)

Fonds

Code Projot / Formation

Crganisation

Vabdeur VH1 par géfant

Nouvelle affectanon

Vasianas

Agence de voyage

Fermis de conduire N*

Matncule

FD8FGACBDBO1A3S

Type de bers

ZCPD (TIERS OCCASIONNEI

Contre do colts CHORUS

Edment OTP

Axo Wre 2

Catégone d'agent

1637060000 (ADJOINT

Date de nassance

Edite le

Préférences voyageur

Accueil

Véhicules

Crolité
MRS (MADAME)

Catégone dutiksateur

02FORFAIT1 (INSPECTEURS

Domaine fonchonnel

0214-01-02 (PILOTAGEE Q

Projot anaiybhgue mnistene!

Ordres de mission

Q

Habilitations

Nom

CARRE
Structure opérationnelie
0330150J (RECTORAT

Axe ministénel 1

Axe menisténel 2

Fonction

Etats de frais

Q

Listes OM/EF

Délégation d'habilitations

Prénom

CARRE

Structure administrative

0330150 (0330150)

Reportings

Infos Banque

Q

Q &

Saisie des
informations
obligatoires
pour la
réservation des
prestations :
Agence de
voyage (code
TAMP)

Date de
naissance

/Enregistrer les
/ informations

saisies
Passer a

I'onglet
coordonnées

~
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3 b- Onglet « Coordonnées»

Téléphone professionnel - E mail professionnel (vérification)

==
Taaad ¥ Chorus Déplacements Temporaires

Recherche d'en ColDOmtew

CARRE CARRE RINNE -ME N “ACADEMIE DE BORDEAUX (FDEFEACBOSB01A39) Q

Passepont

Pastepon

Dute T expeaton

Coordonndes

FApdence tamaale
CAMT AENARN EMIALLES 11446 (FR22

TeMohone proessonne

Adresse Personnelle

Cote pons
33160
Adresse Professionnelle

Adesse :OTIY stve

RECTORAT ACADEMIE DE BORDEAUX

Hésdents a0mruitistve
BORDESLIX 33063 (FRANCE)

Tédonone portatee Drotes ponnel

SAINT MEDARD EN JALLES

Compirment d acresie

5 RUE J DE CARAYON LATOUR

BORDEAUX CEDEX

Passeport 2

L

E-mal profenscnnel * mad fonxs

CARRE.CARRE  XBAC-BORDEAUX FR

Pays

FR (FRANCE)

FR (FRANCE)

onowl 387

R

Saisie ou

— vérification des

informations
obligatoires
pour la
réservation des
prestations
- Téléphone
professionnel
- E.Mail
professionnel (a
vérifier — ne pas
modifier)
Enregistrer les
informations
salsies

\
Passer a l'onglet
Préférences
voyageur

\

~ I
= 2
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Préférences: ex, placement dans le train - Préférence e.Booking, type de missionnés - Détail

des abonnements , enregistrement et mise a jour _ o , _
Information obligatoires pour la réservation des

Ex .
Fiancadt . Cherus Déplacemants Tamnnrairac s gemission Elaiscefrals  Facwres Preéstations
= DETAIL DES PREFERENCES X Entité de facturation
FICHE PROFIL S @ | 2 Choix en fonction du type de voyageur (ci-dessous
Aohorthe o cotstorato p— 7 tableau des différents codes de facturation)
3 -, .
ME - M.EN. - AC . Q,
CARRE CARRE - < . ENTITE DE FACTURATION \ Type de
Infos générales Ci L : Vehicules Code L'T‘-* \ 1 prestations -
,° - m SenE . Carte
Preterences - -’ Flfaces \ O Créer d’abonnement
Code * Libellé -Slte Ebooking - Rule Class pY 4
ot b » pematation il EBORD2-INSP-LC MENACA BORD... WENJS MESR INSPECTEURS AVEC LOW COST a creer ou MAJ
Y @ | prediation el EBORD2-INSP-L... MENACABORD... MENJS MESR INSPECTEURS AVEC LOW COST
EBORD2-STAN... MENACABORD... MENJS MESR STANDARD AVEC LOW COST
X | EBORD2-STAM... MENACABORD... MNJS MESR STANDARD AVEC LOW COST .

Alcina connes Nsst disponibia ' EBORD2-120-LC  MENACABORD... MENJS MESR HOTELS 120 EUROS AVEC LOW COST 1 Cl Iquer sur

. EBORD2-120-LC... MENACABORD... MBNJS MESR HOTELS 120 EUROS AVEC LOW COST . |

m \ creer ou sur la

. ligne existante

Préférences a-booking \ 2 Ta blea U é
Drasle Gix missar & jowd du profillavec CTE Date ddchec de mise & pour du profil avec  Identifiant e-booking Entitd do facturalion q com p | éter ou

CEHEIEREE IS FREBORD13853971 Q modifier
Deétail des abonnements - Cames de fHidélitd ﬂ Créear .

~-. o 1 3 Confirmer
Type dabonnement ~ . iﬂu’.l;he~ . H* carte ™ Réduction 4 Enregistrer
] Prgm de réduction Train SNCF =, S 29090105392788805
—
il , Passer a lI'onglet
DETAIL DES ABONNEMENTS - CARTES DE FIDELITE 2 % véhicule

Type d'abonmement gc&'m Résjuction Date de débul de validdé
-

" S

-« Dl enperation pr—
Exporter données perso. = Suppime T T »

ol

i 3 = —
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3 d - Onglet « Véhicules» - intégrer un veéhicule

EN
:::Lr':cL:u ¢ ® Chorus Déplacements Temporaires  sccieii  Ordres de mission  Etals de frais  Faclures  Listes OMEF»  Reporiings» Q& =
FICHE PROFIL )
| 1| Cliquer sur
Recherche dun collaborateur s
CARRE CARRE _ 1 E 1, : ACADEMIE DE BORDEAUX (8102451428ADSEF) Q creer
Infos générales Coordonnées Préférences voyageur Vehicules Habilitations Delegation d'habilitations Infos Banque 2 Ta b I eaEJ a
compléter
Viéhicules parsonnels 1 © Créer
_ | N° dimmatriculation Marque Madile CViCylindrée Date de fin
SMNCF SNCF SNCF 9999
m
Rattacher
_' Pidces Jointes \"EHICULES PERSDNNELS * tion Tailla (Ko}
Aucune donnée n'est disponible | 1L dimmatriculation” Marque Modzle Zone date de fin
1 5 oo . L ,
i T —pr— 2 d’utilisation : a compléter
Q[ smmass @ au moment d'un
Assurance personneli | changement de véhicule
Assureur * N* dé police * Date début Police *
JUMMIASAA
Date fin Police *
Exporter données perso. ?JJ MMUAAAA = E. Profi
[ [ o =
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3 d - Onglet « Véhicules» - intégrer un véhicule

EN o o 7
Tenmralt o Chorus Déplacements Temporaires - Reportings Q & 1 Sa|5|e des don nees
I Les zones de saisie
- @ obligatoires sont
. CARRECARRE . VEHICULES PERSONNELS 1 x précédeées du signe o
N® dimmatriculation * Margue Pt . - I m m at riCU I atiO n
| . sy .
Pulssanca (C\WiCylindree) Baréme * Date de fin d'utilisation PU I SS a n Ce (Ve h I C U | e
éhicules parsonneds l ] Q HIRIRUAALA = o Lreer CV — ex. 5)
. R Assurance personnelle Ba réme : |KSTD
Assureur * W* de police * Date début Police * N
_ swer 3 o © i (BAREME IK
- pradulkond STANDARD)
[HMMAAAL = VEHICULES PERSONNELS 2 x Assureur
BAREME [ verzsar ciTRoeN s N° de police
Puissance (CVICylindrée) * Bareme * Date de fin d'utilisation , .
Cade Libeiié: [s | IKSTD (BAREME IK STANDA QU J/MMIAAAA =) Tallle (K Date debut POI Ice
AlcUng :::‘l:::?f:e personnelle R I Date fi n PO | ice
ﬁ'j Effacer [ marr | avzssor [ otro9r2023
L 2| saisie terminée
Coda “ Libwelli [ 31/08/2024 |5} 3
CORS Baréme Train Corse CI . f
CPFR Baréme 2 roues Polynésie Francaise et N
C3TD Ba:emez:'oﬂessta:darcli = 1 mm 3 Iquer Sur Con Irmer
CWFU Baréme 2 roues Wallis et Futuna
FRTEX Baréme kilométrique FRONTEX
IKNUL Baréme km nul 0
m IKPF Baréme |K Polynésie Francaise/Nouvelle Calédonie En
IKSTD Baréme K standard
IKWF Baréme K Wallis et Fut
SMNCF2 Baréme SMCF 2éme cl Baréme IK standard
Résultat : 10 .‘ I
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3 d - Onglet « Véhicules» - intégrer un véhicule

1

Infos générales Coordonnées Préférances voyageur Véhicules Habilitations Délégation d'habilitations Infos Bangu
Wéhiculas parsonnels © Créer
N® @immatriculation Margque Maodé e CVICylindrée Date de fin
SNCF SNCF SNCF 9999 2
"YB 725 AR "CITROEN c3 r 5
)
m
Infos générales Coordonnées Préférences voyageur Véhicules Habilitations Délégation d'habilitations Infos Banque
Rattacher
Wihicules personnels © Créer
Taille (Kol
N* d'immatriculation Margque Maodéle CViCylindrée Date de fin 3
SNCF SNCF SNCF 9999
YB 725 AR CITROEN c3 ]

NOUVEAV Bouton « Rattacher »
Cliquer sur ce bouton pour joindre les

Pigces Jointes

Aucune donnée n

m

pieces justificatives préalablement scannées

Rattacher 1

Tailke (Ko)

Cliquer sur enregistrer
pour finaliser la saisie de
I'intégration d’un
véhicule

Rattacher les documents
suivants:

- Copie de la carte grise

- Attestation d’assurance

Saisie terminée

Il vous appartiendra
ensuite de tenir a jour
ces données.

Tout changement de
véhicule devra étre
signalé et
s'accompagnera de

R i 3 achuiiug I’envoi aux gestionnaires
= L i des plateformes
E— YB 725AR CITROEN c3 5 CHORUS DT de la
@ demande d’utiliser son
= véhicule et de la
photocopie de la carte
e, e e grise du nouveau
Athastation assurance pdf 12/02/2023 18:19 279 véhicule
i
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